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TP. Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 7 năm 2019 


BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 7/2019
  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8/2019   
I. Tổng kết công tác tháng 7/2019
-  Tiếp tục tổ chức học lại trong hè các học phần cho HSSV.
- Tổ chức lớp Bồi dưỡng văn hóa đợt tháng 7/2019 cho lớp trung cấp điện lực khóa 19T6 (hệ 1 năm 3 tháng).

-  Tổ chức ôn, thi tốt nghiệp Văn hóa HS khóa 18T2 và khóa cũ thi lại kỳ thi tháng 7 năm 2019.
-  Tổ chức ôn, thi tốt nghiệp khóa 16TCCN (9+3), 16CĐN (12+3) kỳ thi tháng 7/2019.
-  Tổ chức ôn thi tốt nghiệp Trung cấp nghề khóa 16 TCN (9+3) kỳ thi tháng 8/2019.
-  Thực hiện các công tác chuẩn bị xét tốt nghiệp khóa 16 CĐCN.
- Sinh hoạt với học sinh khóa 16TCCN và 16CĐN về ôn thi TN và chuyển tiếp CĐ, liên thông ĐH tại trường.
- Phối hợp tổ chức truyền thông trực tuyến công tác tư vấn tuyển sinh năm 2019 của trường trên Fanpage và kênh Youtube.
- Tổ chức cho HS khóa 19T4 học Giáo dục định hướng và môn Kỹ năng mềm từ 22/7/2019.
- Phối hợp với các khoa xây dựng Thời khóa biểu HK1 năm học 2019-2020 cho các khóa 17, 18 và 19T4
- Phối hợp với các khoa xây dựng Thời khóa biểu và tổ chức giảng dạy HK1 năm học 2019-2020 cho các lớp trung cấp điện lực khóa 19T5, 19T6, 19T7  từ ngày 22 tháng 7 năm 2019.
- Tiếp tục phối hợp với các đơn vị thực hiện công tác thi, tổng kết HK2/2018-2019 các khoá đào tạo theo các kế hoạch.
- Tổ chức in và phát bằng tốt nghiệp cho sinh viên khóa 17T2, 17 LTCĐ.
- Kiểm tra chương trình chi tiết và xây dựng kế hoạch thẩm định nghiệm thu chương trình đào tạo khóa 2019 theo kế hoạch.
- Phối hợp các đơn vi thực hiện tính phụ trội năm học 2018-2019 theo kế hoạch.
- Duy trì và cải tiến ISO.
- Thực hiện quảng bá tuyển sinh 2019 đến các điểm thi THCS, THPT.

- Tiếp tục thu nhận hồ sơ tuyển sinh và gọi nhập học trung cấp, cao đẳng năm 2019.

- Thực hiện lập hồ sơ mở ngành và tăng chỉ tiêu trình Tổng cục GDNN.

II. Kế hoạch công tác tháng 8/2019
-  Tiếp tục tổ chức học lại các học phần cho HSSV.  SĨ, NHUẬN, MAI, THẢO, THƠ, VƯỢNG + GIÁO VỤ KHOA.
-  Tổ chức thi tốt nghiệp Trung cấp nghề khóa 16 TCN (9+3) kỳ thi tháng 8/2019. NHUẬN, THƠ.
- Thực hiện xét tốt nghiệp khóa 16 CĐCN, 16CĐN, 16TCCN, 16TCN.  SĨ, NHUẬN, MAI, THẢO, THƠ
- Tiếp tục phối hợp với các đơn vị tổ chức kỳ thi phụ, tổng kết HK2/2018-2019 khoá 18 theo kế hoạch.
SĨ, NHUẬN, MAI, THẢO, THƠ + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
- Tổ chức thi môn kỹ năng mềm cho học sinh trung cấp khóa 19T4 từ ngày 23/8/2019 đến ngày 24/8/2019 
SĨ, THÙY, PHƯƠNG, MAI + PHÂN CÔNG
- Xây dựng số lớp chính thức và tổ chức sinh hoạt khoa, GVCN cho học sinh trung cấp khóa 19T4 để tư vấn chuyển ngành những ngành không mở lớp.    SĨ, TẤN, THÙY, PHƯƠNG, KHÁNH.
- Xây dựng Thời khóa biểu và tổ chức cho sinh viên cao đẳng khóa 19C1, trung cấp 19T2 học Giáo dục định hướng và môn Kỹ năng mềm từ 26/8/2019.
   SĨ, TẤN, THÙY
- Phối hợp với các đơn vị tổ chức kiểm tra khối lượng công tác, phụ trội của GV năm học 2018-2019 theo kế hoạch.
TẤN + PHÂN CÔNG
- Phối hợp với các đơn vị xây dựng thời khóa biểu HK1/năm học 2019-2020 theo kế hoạch.

TẤN, THÙY, PHƯƠNG, KHÁNH + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
- Chuẩn bị biểu mẫu phục vụ giảng dạy, học tập HK1/năm học 2019-2020
TẤN + PHÂN CÔNG
- Tổ chức thẩm định nghiệm thu chương trình đào tạo khóa 2019 theo kế hoạch.  SĨ, MAI, PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
- Thực hiện báo cáo Kiểm định chất lượng nhà trường năm 2019. SĨ + PHÂN CÔNG
- Duy trì và cải tiến ISO. SĨ + CẢ PHÒNG
- Khắc phục các điểm theo báo cáo phát hiện đánh giá nội bộ ISO. SĨ, NHUẬN, MAI, PHƯƠNG
- Tiếp tục thu nhận hồ sơ tuyển sinh và gọi nhập học trung cấp, cao đẳng năm 2019.  SĨ + BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH (PHƯƠNG, KHÁNH, TIẾN, VƯỢNG, THƠ, MAI).
                                                                 PHÒNG TUYỂN SINH – ĐÀO TẠO
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